
Buscamos: Responsable
de administración y 
finanzas

www.asprodema.org/cv/La Rioja

ENVÍA TU CV

Buscamos una persona con clara orientación al servicio y a las personas, comprometida con los 
valores de la organización, responsable y con iniciativa. Capaz de trabajar en equipo, comunicarse de 
forma cercana y respetuosa, y tomar decisiones desde la ética, el rigor profesional y la integridad. Una 
persona que valore la diversidad y la multiculturalidad, con capacidad de planificación y 
programación, y que contribuya al desarrollo de otras personas desde el acompañamiento y el buen 
trato.

Requisitos
mínimos

• Formación: Grado en 
Administración y Dirección de 
Empresas (ADE), Economía, o 
Técnico Superior en 
Administración y Finanzas.

• Manejo avanzado de ERP 
(valorable A3ERP)

• Competencias: Alta capacidad 
de organización, resolución de 
problemas, adaptabilidad y 
habilidades interpersonales, 
capacidad analítica, numérica y 
atención al detalle, estricto en el 
cumplimiento de plazos, 
orientación a resultados, 
planificación e innovación de 
procesos.

• Experiencia: 5 años de 
experiencia en puesto similar

Requisitos
valorables

• Herramientas ofimáticas 
nivel avanzado

• Realización del impuesto de 
sociedades y cierre de 
cuentas anuales

Este puesto supone gestionar y coordinar los procesos económico-financieros 
de la entidad, garantizando una administración rigurosa y sostenible que 
permita dar continuidad y calidad a los apoyos que ASPRODEMA ofrece a las 
personas con discapacidad intelectual y sus familias.
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Respon-
sabilidades

• Gestión integral de la contabilidad y tesorería.

• Apoyo a gerencia en la elaboración y control presupuestario, así 
como análisis de desviaciones.

• Facturación, cobros y pagos.

• Coordinación de obligaciones fiscales y relaciones con auditorías.

• Relación con clientes y proveedores.

• Apoyo a gerencia en búsqueda y negociación de vías de 
financiación.

• Coordinación con el equipo laboral y proyectos para la gestión de 
subvenciones.

Te
ofrecemos

Ofrecemos un puesto estable, jornada flexible, teletrabajo parcial una 
vez consolidada la posición, con un ambiente de trabajo cercano, 
colaborativo y motivador. 

Aquí encontrarás oportunidades de desarrollo profesional y la 
satisfacción de formar parte de un equipo que mejora la vida de las 
personas cada día. Salario: A valorar según candidato.


